BESZAMOLO

a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2016. évi tevékenységéréi
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi nkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovadbbiakban: Motv.) 81. §-a
kimondja, hogy a képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, jegyz8
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok elldtdséra hozza létre a polgarmesteri hivatalt. A jegyz§ évente széamol be a képvisel6-
testlletnek az altala irdnyitott polgdrmesteri hivatal munkdjarél. A poigdrmesteri hivatal f6 feladata -
mind allamigazgatdsi, mind pedig 6nkormanyzati ligyekben - a déntések elékészitése és végrehajtasa.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése el6tt, a kordbbi évek beszamoldinak tematikdjat
kovetve, idén is érdemes dttekinteni a feladatok végrehajtdsdhoz rendelkezésre allé emberi
eréforrassal kapcsolatos helyzetiinket, és az év folyamdn bekdvetkezett személyi véltozdsokat.

A Hivatal 2016-ban, azonos személyi dllomannyal, véltozatlan iétszémmal kezdte meg a tevékenységét.
Az év folyaman egy f6 adéligyekkel foglalkozé kéztisztviseldnk anyai 6romaék miatt ideiglenesen inaktiv
allomanyba keriilt. Helyette pénziigyi szamviteli {igyintézé végzettséggel rendelkez6 munkatarsat
sikerilt felvenni, akit a hdrom hénapos prébaidé letelte utan véglegesitettiink. A human eréforras
gazdalkodds keretében tovabb folytattuk a dolgozék képzését. Ennek eredményeképpen a kisebb,
mindenki szamdra kételez§ kreditpontos tanfolyamok folyamatos teljesitésén tul 4 dolgozénk folytat
tanulmanyokat. Egy f6 jogi egyetemre jar, egy felséfoku valasztasi szakért6i képzésen vesz részt, ketten
pedig a mérlegképes konyvelGi tanfolyamot végzik. Kézlilik harman vérhatdéan 2017-ben befejezik
tanulmanyaikat, igy lehet6ségiink lesz, a képzési terviinkben mér régdta szerepld beiskolazasra,
okleveles konyvvizsgdldi tanfolyamra. Valamennyi koztisztvisel§ rendelkezik a munkakdrének
ellatasdhoz sziikséges iskolai végzettséggel, és az Gjonnan felvett dolgozo kivételével, az eldirt
kozigazgatasi alapvizsgaval is. Egy koztisztvisel6nek, aki 2016-ban szerzett felséfoku végzettséget,
2017-ben kozigazgatasi szakvizsgat kell tennie. Osszességében tehat a személyi dllomdny a jelenlegi
Osszetételében minden tekintetben alkalmas a Hivatal feladatainak teljesitésére, valamennyi
szakterileten.

A polgarmesteri hivatalok mUikodésére jelentds hatast gyakorol a jogszabalyi kdrnyezet, amelyben a
2016. évben gy az Onkormdnyzati, mint a jegyzéi jogkdrok, hataskérdk és kotelezettségek
tekintetében csak aprébb valtozasok torténtek. MegkezdSdott ugyanakkor az ASP rendszer
bevezetése, amely valamennyi 6nkormanyzat és dnkorményzati hivatal szamara egységes informatikai
felliletet biztosit egy keretrendszer és szamos (add, konyvelési, gazdalkoddsi, iktatdsi, stb.)
szakrendszer integrdlt mikodtetéséhez. A bevezetés el6készitése komoly tébbletterhet jelentett a
dolgozok szamdra, akik rendszeres dllamkincstari képzéseken sajatitottak el az lUzemeltetéshez
sziikséges ismereteket. Palydzat keretében 7 millié forint tdmogatasban részesiltliink, amely a tobblet
hardware igényeken tdl az adatmigrdcids feladatok elvégzésének, és Uj szabalyozasi keretek
kialakitdsanak finanszirozasat biztositja. 2017. januar 1-tSl két szakrendszer mikddése kezd6dstt meg.

A beszamold tovébbi, érdemi részét az attekinthetdség érdekében ugycsoportonként allitottuk dssze,
de terjedelmi okokndl fogva csak a legjellemz6bb feladatokra tértiink ki.

A Hivatal 2016. évi kiemelt feladatait a képvisel§-testiilet az 54/2016. (IV. 21.) szdmu hatarozataval az
aldbbiak szerint fogadta el.



1. Az Onkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat és az dnkormanyzat intézményei koltségvetésének,
beszamolo6janak elkészitése, a 2016. évi koltségvetés bevételeivel valo takarékos gazdalkodas. Az
0nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek kdnyvelési feladatainak ellatasa.

2. A képvisel6-testiileti, polgdrmesteri, nemzetiségi onkormanyzati doéntések elSkészitése. Az
onkormanyzati rendeletek aktualizdldsanak, jogharmonizécidjanak folytatdsa, a dontések
nyilvantartasdval és kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatdsa.

3. Az Onkormdnyzat vagyondt tartalmazé térgyieszkdz-nyilvantartésok, kataszteri nyilvéntartas, egyéb
analitikus nyilvdntartdsok folyamatos aktualizalasa, el8irdsszer(i vezetése.

4. A szocidlis ellatasra jogosultak tdjékoztatasa a kiilonboz8 elldtasi formak igénybevételének
lehet8ségeir6l, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszer(i intézése, dontésre torténd
el6készitése.

5. A helyi adobevételek beszedése, az addalanyi korrel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése,
adokivetések elkészitése és kiklldése. Az adék mddjéra behajtandd kdztartozdsok beszedése.

6. Gyamigyi igazgatdsi feladatok, gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése, a
gyermekvédelmi tamogatasokkal kapcsolatos tigyintézés, gyors, szakszer( lebonyolitasa.

7. A kézhasznt foglalkoztatdshoz sziikséges elGkészité és szervezd tevékenység eredményes
végrehajtasa.

8. Az elektronikus iktatdsi rendszer altal biztositott lehet8ségek felhasznéldsaval a Hivatal teljes
iratanyagdnak szakszer( nyilvdntartdsa, az iratok Gtjdnak naprakész kdvetése, az iratkezelési szabalyzat
folyamatos aktualizéldsa, a selejtezés végrehajtdsa.

9. Palydzatokkal, kdzbeszerzési eljérasokkal kapcsolatos adminisztraciés és elszamoldsi feladatok
végrehajtasa.

10. Az allampolgarok lgyeinek kulturdlt, gyors, jogszer( intézése, az lgyfélbarat Ugyintézés
kovetelményeinek szem el6tt tartasaval.

A koltségvetési és zdrszdmaddsi rendeleteket (a nemzetiségi &nkormdnyzat esetében
hatdrozatokat) a Hivatal hatdridében elkészitette, azokat a testiiletek médositas nélkiil elfogadtak. A
takarékos gazddlkodds kovetelményét a Hivatal nem csak sajat kiaddsai tekintetében valdsitotta meg.
Mind az Onkormdnyzat sajat gazdalkoddsa, mind az intézményei esetében elemi sziikséglet volt a
kiadasok visszafogdsa, mivel a rendkiviili allami tdmogatdsra kevesebb, mint 1 millié forintot kaptunk
a tervezett 56.947.411 forint helyett.

A takarékos gazddlkoddsnak, a tervezettnél jéval magasabb dsszegben realizélt addbevételeknek, és a
kordbbi évek palydzatainak elszdmoldsa utdn befolyt pélydzati pénzeknek koszonhets, hogy a
kéltségvetésiinket sikeriilt hosszabb lejaratd hitelfelvétel nélkiil is egyensulyban tartanunk.

Az AMK és a Szocidlis Kézpont illetve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
konyvelése is a Hivatalban térténik. Amig azonban a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal egy
megallapodas keretében részletesen szabalyozésra keriilt az egyiittmiikédés rendszere és folyamata,
addig ugyanez nem valésult meg a két koltségvetési szerv vonatkozésaban. Ez a napi feladatok
végrehajtasa sordn id6nként nehézségeket okozott, ezért sziikségesnek tartjuk a Hivatal és a
kéltségvetési szervek kdzotti megéllapodas megkotését, amely részletesen szabdlyozza a konyveléshez
kapcsolodo feladatmegosztds és kapcsolattartas modjat tovabbd, meghatérozza a felelGsségi koroket.



A gazddlkodasi feladatok keretében az év folyaman az Allamkincstar felé 8sszesen 36 db havi- és 12 db
mérlegjelentést teljesitettiink. Kotelezettségvéllalds nyilvantartdsba 2083 tételt rogzitettink, a
pénztari tételek szdma meghaladta az 1900 darabot. Ez &sszesen 12.392 konyvelési tételt generadlt az
onkormanyzat és intézményei vonatkozdsaban.

Az Onkormanyzati és nemzetiségi Gnkormanyzati képvisel§-testiileti déntések elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységiink 26, illetve 6 testiileti {ilésen elfogadott 14 alaprendelettel, 8 modositd
rendelettel, valamint 189 illetve 23 hatdrozattal dsszefiiggd elSterjesztés és tervezet kidolgozasat
foglalta magdba. Az Onkormanyzat esetében 11 Pénziigyi Bizottsdgi Ulést és 102 hatarozatot, a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat Pénziigyi Bizottsdga esetében pedig 4 llést és 12 hatarozatot készitettiink
el. Emellett a rendelet és hatdrozat nyilvantartdsok folyamatos aktualizaldsat is naprakészen
teljesitettik.

Az 6nkormanyzat vagyonat tartalmazd targyieszkdz-nyilvantartasok, kataszteri nyilvantartds, egyéb
analitikus nyilvéntartasok folyamatos aktualizaldsa, elGirdsszer(i vezetése hidnytalanul megtortént.
Ennek keretében 780 darab 200.000 forint érték feletti targyi eszkdz kartonokon térténd
nyilvantartasat, allomdnyba vételét, értékcsokkenésének elszamoldsat, 742 darab érték nélkili eszkodz
nyilvantartasat, vdltozdsanak vezetését hajtottuk végre. 17 helyen tartottunk leltarozast. A
vagyonkataszterben 336 ingatlan nyilvantartasat végeztiik, amelyrél 46 tablazatot magdba foglald éves
statisztikai jelentést készitettlink. 7 darab lakbérszerz6déshez kapcsolédéan 90 darab szamlat
allitottunk ki, 36 darab haszonbérleti szerz6déssel dsszefiiggésben kezeltiink befizetéseket. 40 esetben
adtunk ki csatornardkdtési engedélyt, 339.235 forint csatorna érdekeltségi hozzajarulast szedtiink be.
Vezettlk a benzin és gazolaj szdmlakkal kapcsolatos analitikus nyilvantartast.

A szocidlisan hatranyos helyzet(i csalddok tdjékoztatdsat a kildnboz ellatisi formak
igénybevételének lehetSségeirdl, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszer(i elbirdlasat, illetve
dontés el6készitését végrehajtotiuk. Osszesen 694 (igyben a killdnbdz6 ugytipusok darabszama a
kovetkez6képpen alakult.

Rendkiviili teleptilési tamogatds: beérkezett kérelmek: 308 db
megallapitott kérelmek: 263 db
elutasitott kérelmek: 45 db

Szocidlis célu tlizifa tdmogatas: beérkezett kérelmek: 183 db
megallapitott kérelmek: 143 db
elutasitott kérelmek: 40 db

Telepllési tamogatds: beérkezett kérelmek: 177 db
megallapitott kérelmek: 164 db
elutasitott kérelmek: 13 db

Elsd lakdshoz jutok tdmogatésa: beérkezett kérelmek: 9db
megallapitott kérelmek: 9db
elutasitott kérelmek: 0db

Koztemetés: beérkezett kérelmek: 4 db
megallapitott kérelmek: 4 db
elutasitott kérelmek: 0db

Bursa Hungarica 0szt6ndijpalyazat: beérklezett kérelmek: 13 db
megallapitott kérelmek: 12 db

elutasitott kérelmek: 1db



Birtokvédelmi eljaras: beérkezett kérelmek: 0db

Mdszaki Ggyintézés: beérkezett kérelmek: 28 db
megallapitott kérelmek: 28 db
elutasitott kérelmek: 0db

Az adoztatdssal kapcsolatos feladataink teljesitése sordn 2016-ban Gsszesen 6.586 {gyirat
keletkezett. Ezek dont6 tobbségét a helyi adokkal kapcsolatos értesitések tették ki, amelyek az
adoalanyok adonemenkénti fizetési kitelezettségeit tartalmazzak. Emellett behajtdsi, talajterhelési,
gépjarmiiadd, ado- és értékbizonyitvany kidllitds, kozterlilet foglalds, fizetési felszolitds,
adatszolgdltatds targykordkben keletkeztek még tigyirataink.

Szdmszer(sitve, a bevételeink a kdvetkez6képpen alakultak.

Idegen bevételek behajtdsdbdl 865.282 forint teljesiilt, amelyb8l 143.710 forint illette meg az
onkormanyzatot.

Gépjarm(adobol a tervezett felett alakultak a befizetések, igy 5.600.000 forint helyett 6.866.801 forint
onkormanyzatot illetd bevétel keletkezett.

Talajterhelési dijbdl a tervezett 1.400.000 forintndl magasabb, 1.879.252 forint bevétel realizalodott.

Késedelmi potlékbdl 839.775 forint, kézterlilet foglaldshol 321.200 forint, egyéb bevételekbd! pedig
20.000 forint folyt be.

A helyi addkbdl szarmazo bevételek a kovetkez8k szerint alakultak.

Terv (Ft.) Tény (Ft.)
Epitményado 300.000 483.619
Magdnszemélyek kommunalis addja: 3.000.000 2.993.405
Ipariizési ado: A 20.000.000 48.506.074

Osszességében tehdt a helyi adébevételek beszedését joval az elvarasok felett teljesitettiik, ami
nagyban hozzajarult ahhoz, hogy a vartnal alacsonyabb mértékd rendkiviili dllami tdmogatds ellenére,
az athidalo el6finanszirozési hitelt év végén visszafizetve, ki tudtuk gazdélkodni a kiilonb6z6 nyertes
palyazataink onrészét is.

A gyamugyi igazgatasi, a gyermekvédelemmel, a gyermekvédelmi tdmogatdsokkal kapcsolatos
ugyeinket igyekeztiink kiemelten kezelni, az ezekkel kapcsolatos feladatainkat gyorsan, szakszer(en,
elvégezni.

Ezen beliil a legnagyobb voiumendi feladatot a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vonatkozd
kérelmek elbirdldsa jelentette. A beérkezett kérelmek szdma 202 darab volt, amelyre 198 darab
helytadd és 4 darab elutasitd hatdrozat sziiletett.

A kozhasznl foglalkoztatdssal kapcsolatban 2016-ben Gsszesen 4 kérelmet nyujtottunk be a
Foglalkoztatdsi Osztdly felé, akik Osszesen 150 f6 kozfoglalkoztatottat kozvetitettek ki az
Onkorményzathoz. Az foglalkoztatottak dtlagos Iétszéma az év folyamdn 70 f6 volt. Teljes koltségiik
tobb mint 78 MoFt-ot tett ki.



Az elektronikus iktatdsi rendszer altal biztositott lehet&ségek felhaszndlasaval a Hivatal teljes
iratanyaganak szakszerl nyilvantartdsat, az iratok Gtjanak naprakész kovetését, az iratkezelési
szabalyzat folyamatos aktualizaldsdt, a selejtezés végrehajtasat maradéktalanul teljesitettiik. Az év
folyaman az iktatott ligyiratok szdma 8.997 volt.

Atermd&fold addsvételi és haszonbérleti szerz8dések kapcsan 47, illetve 22 ligyben jartunk el, ingatlan
arverési és egyéb hirdetmények szdma 98 darab volt.

Az anyakonyvi igazgatas teriileten elvégzett munka mennyiségét szemléltetd adatok 2016-ban a
kovetkezbk szerint alakultak.

Bejegyzett anyakonyvi események: 30db
Bejegyzett anyakdnyvi véltozasok: 16 db
Papir alapu anyakdnyvi bejegyzések: 87 db
Kidllitott anyakdnyvi kivonatok: 78 db
Teljesitett adatigénylések: 20 db
Apai elismeré nyilatkozat felvétel: 25 db
Lakcimcsere illetve potlas: 303 db
Egyéb lakcimme! kapcsolatos tgy: 47 db
Hagyatéki ligy: 64 db

A kereskedelmi igazgatési tevékenységiink sordn 2 (j Uzletnyitéssal kapcsolatos ligyet intéztiink és
1 telepengedélyt adtunk ki. Emellett 2016-ban kellett rogzitenlink az orszdgos nyilvdntartasba a
telepulés valamennyi kereskedelmi egységet.

A fentieken tul a 2016-os évben kiemelt tobbletfeladatot jelentett a Hivatal széaméara a
népszavazassal kapcsolatos valasztdsi irodai teend6k elldtdsa, amit ismételten sikeriilt
zokkenémentesen teljesitentink.

Rész vettiink az Onkormanyzat pélyazataival kapcsolatos feladatok elldtasaban is. igy az orvosi
rendel§ feltjitdsi, dvoda akadalymentesitési palydzat fenntartdsi idejét lezard allamkincstari ellenérzés

«res

fedélszerkezetének veszély elhdritdsi munkaival kapcsolatos palydzat dokumentacidjanak
kezelésében, projektmenedzsmenttel t6rténé kapcsolattartdsban. A KDOP-2.1.1/B-GyGSry-kastély
felOjitdsi  palyazat z4dré ellenGrzési  dokumentacidjanak  el6készitésében, az ellendrzés
lebonyolitasaban. Biiszkeségpont palydzat el6készitésében, hidnypétlasok benyujtasaban, palyézati
dokumentdcié kezelésében, a KOFOP/ASP pélyézat dokumentdcidjanak elGkészitésében,
projektmenedzsmenttel valé kapcsolattartasban. Vezettik a felsorolt palydzatok elkilonitett

szamviteli nyilvantartésait.

Az dllampolgarok kérelmeinek kulturadlt, gyors, jogszerd, Ugyfélbarat lUigyintézési kdvetelményeire
kiemelt figyelmet forditottunk. Tevékenységiinkkel kapcsolatban sem az Ugyfelek, sem a
felugyeletlinkre vagy ellenérzésiinkre jogosult hatéségok részérél nem merdilt fel kifogas.



Osszességében ugy értékelem, hogy a Hivatal munkatarsai 2016. évben is lelkiismeretesen végerzték
munkajukat, szakértelmiikkel, tapasztalatukkal hozzajérultak az Onkorményzat sikeres miikodéséhez.
Bar a kiils6 és a bels6 ellenérzések altaldban nem taldlnak komoly hidnyossdgot a Hivatal
tevékenységében, tudjuk, hogy vannak olyan teriiletek ahol tovédbb névelhet§ az (gyintézés
szinvonala.

Ehhez kérjiik a Képvisel6-testiilet és a Polgdrmester Ur tovébbi segitségét és tdmogatasat, egyben
koszonjik, hogy az elmult idészakban biztositottak szamunkra a zavartalan munkavégzés feltételeit és

anyagi elismerésiinket is jelent§sen noveliék.

Végezetiil szeretném megkdszonni a Hivatali valamennyi munkatarsanak 2016. évi munkadjat.

Kérem a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2016. évi tevékenységérsl sz616 beszamolé elfogadésat.
Hatarozati javaslat

Perkata Nagykdzség Onkorményzata Képviselé-testiilete a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2016. évi
tevékenységérdl sz616 beszamoldt az elSterjesztés szerint elfogadta.

Hatarid6: azonnal.
Felel8s: Polgdrmester

Perkata, 2017. apritis 20.
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