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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

L.
Altaldnos rész

Az egylittmiikodo szerv €s az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6dé szerv alapadatai
Hivatalos teljes név: Perkatai Polgadrmesteri Hivatal

Adoszam: 15361820-2-07

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes Egyedi

2.1. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat | Informacidatadasi Szabélyzat
megnevezeése

Az egyedi informacidatadasi szabalyzatot | Perkatai Polgarmesteri Hivatal
kiadd szerv megnevezése

Verzid 1.0
Kiadas datuma 2017. november 16.
Hatalyossag kezdete 2018. januar 1.

Iranyitd6  allamigazgatasi  szerv/orszagos | Igen/Nem
kamara vezet6jének jovahagyasa

IL.
Kiilonos rész
Az egyes nyilvantartisok és a hozzidjuk tartozo adatatadasi feliiletek adatai

1. Bevezetés

»Az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl” sz6lo 2015. évi
CCXXII. torvény (a tovabbiakban: Etisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ligyintézés biztositasara kotelezett szerveknek ezen alcim, és ,az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairdl” szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) 151. §-a

szerinti tartalommal informécidatadasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.
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2. Szabalyzat célja és elemei

A Szabalyzat célja az elektronikus {ligyintézésre kotelezett szervek kozotti informécioatadasra

vonatkozo szabalyok meghatarozasa.

A Szabalyzat az alabbi informéciokra terjed ki:

a)
b)

©)
d)

e)

g)
h)

)
k)

y

az egylittmiik6do szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra,

az egylittmiik6do szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre,

a kozigazgatasi hatosagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra,

azon szerzOdésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir elo,
fuggetleniil attél, hogy azokat kozhitelesen tartjdk-e nyilvan, azon informaciokra, amelyek
tekintetében az egylittmikodd szerv automatikus informacidatadds Utjan  torténd
informacidatadasi szolgaltatas miikodtetésére koteles,

az egylittmiikodo szerv altal mikodtetett automatikus informacidatadasi feliilet adatait, és
azt, hogy az informécioatadasi feliilet alkalmazdsaval mely informacidk atadasara, tovabba
milyen feltételek mellett kertilhet sor,

az informacidk elektronikus uton torténé tovabbitasanak a feltételeit,

az informdcidatadasi szolgéltatas keretében atvehetd informdaciok hitelességét biztositd
tgyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok sszefoglald leirasat,

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk adat- és iratmegnevezések
jegyzéke szerinti megnevezEsét,

ha az informéacioatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informéaciobiztonsagot, e részek indokoléssal ellatott megjeldlését,

az informécidatadasi szabalyzat modositdsa esetén kovetendd eljarast, valamint ezen beliil
az informacioatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak a rendjét, valamint

az egyes informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat kiterjed a Perkatai Polgarmesteri Hivatal altal ellatott jegyzoi hataskorben és
Oonkormanyzati dontés végrehajtasaként torténd informacid atadasra.

4. Egyiittmiik6do szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

Kiemelt iigycsoportok

Helyi adéiigyek

Szocialis ligyek

Igazgatasi ligyek

Vagyongazdalkodasi ligyek

Anyakonyvi ligyek

Hivatali gazdalkodasi tigyek

Human és bériigyek

Epitési tigyek
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5. Egyiittmiik6dé szerv helyi adéiigyek szakteriilete

5.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

e Aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelélése

»A helyi adokrol” szolo 1990. évi C. torvény,

»Az Onkormdnyzati addéhatdsadg hataskorébe tartozo adok és adok modjara
behajtand6 koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak, valamint
az Onkormanyzati adohatosdg adatszolgéltatasi eljarasanak szabalyairdl” szolo
37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet.

e Az egyiittmitkodé szerv hatiskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést)

adokivetés,

méltanyossagi, részletfizetési kérelem,
addigazolas kiallitasa,

adok maddjara behajtando koztartozasok kezelése,
talfizetés visszautalasi, atvezetési kérelmek,

ado- és értékbizonyitvany kiadasa.

e Kiadott szakhatésagi allasfoglalisok targyinak felsorolisa (milyen iigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

o Szerzédési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kiotelezettséget ir eld)

Nincs ilyen.
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5.1.5. Az informdciodtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus {igyintézés nem kezdeményezhetdé. A papir alapon
beérkezo kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsd hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok
szerint megvizsgalja és az informdacid atadasara vonatkozd szabdlyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szamara.

5.1.5.1. Az informadcioadtadasi feliiletek dsszefoglalo tablazata

Nem nyilvanos
esetén a jelolés
indokldsa

Nyilvanos/Nem
nyilvanos

Egyiittmiikodés

formaja Gyakorisag

Azonosito

5.1.5.2. Az elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatds miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

5.1.5.2.1. Az elektronikus informdciodataddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok kore,
leirdsa

Leiré adat Ad Kitelezéen Egyleb.

atmezo at tipusa at hossza L atadando , .

. o 5 at ; , tartalmi,

; formatuma kezelési

megnevezése adat? (I/N) . 5 s
informaciok

5.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

5.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdatadas) rendelkezésre dllasa
Nings ilyen.

5.1.5.2.4. Az atadott informaciok hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

5.1.5.2.5. Az informaciodtaddas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozdsa esetén

Nincs ilyen.
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5.1.5.3. Az elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgdltatas iigyrendi leirdsa

5.1.5.3.1 Az informdcioataddasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgaltatas igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

A szabalyzat mddositasa esetén a JegyzO, mint informatikai vezetd ad utasitdst az adatot atadd
munkavallalonak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabélyzatba, majd az ij szabdalyzatverziot
jegyz0i utasitdsban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalo jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

5.1.5.3.2. Az informdciodtadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
Jelen szabalyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatds megsziintetésre kertil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informacié kikeriil a jelen Szabélyzatban foglalt informaciok korébal.

Az informacioatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennéllasa esetén a megsziintetésre okot adod
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba Iépését megeldzden legalabb 15 nappal a Jegyzé bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabbé intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérodl.

6. Egyiittmiikodé szerv szocidlis iigyek szakteriilete
6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

o Aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
»A szocialis igazgatasrol €s a szocidlis ellatasokrol” szolo 1993. évi II1. térvény
- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” szolo 1997. évi XXXI.
torvény,
- Az elsé lakéashoz jutok tdmogatasarol” szolo 13/2003. (XII. 1.) dnkorményzati
rendelet
e Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)
— rendkiviili teleptilési timogatas megallapitasa, elutasitasa,
— telepiilési tamogatas megallapitasa, elutasitasa,
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa, elutasitasa,
—  koztemetés,
— elsd lakashoz jutdk tamogatasa,
— Bursa Hungarica Osztondijpalyazat.

e Kiadott szakhatosagi allisfoglalisok tirgyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.
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o Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések tirgya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

Nincs ilyen.
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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

6.1.5. Az informaciodtaddsi feliiletek, szolgdltatasok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus tigyintézés nem kezdeményezhetd. A papir alapon
beérkez6 kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok
szerint megvizsgalja és az informdacié atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szdmara.

6.1.5.1. Az informdciddtaddsi feliiletek osszefoglalo tdablazata

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/Nem | Nem nyilvanos
formdija nyilvianos esetén a jelolés
indoklasa
Teleptilési Személyes
tamogatas Egyszerl Havi Nem nyilvéanos adatokat
analitika tartalmaz

6.1.5.2. Az elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgaltatdas miiszaki leirdsa

A megallapitott telepiilési tdmogatas lekonyveléséhez sziikséges tablazat a Vertikal Zrt., az E.ON
Dél-dunanttli Aramhalézati Zrt. és a Fejérviz Zrt. esetében az altaluk megadott e-mail cimre keriil
tovabbitasra. Az NKM Foldgazszolgaltato Zrt. esetében a tablazat a
www.nkmfoldgaz.hu/onkormanyzat oldalon kertil felt6ltésre.

6.1.5.2.1. Az elektronikus informdciodtadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok kore,
leirdsa

Leiro6 adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmezd) formatuma atadando tartalmi,
megnevezeése adat? I/N kezelési
informaciéok
Haliwozsjot hoz’0 szoveg max. 255 karakter I
szerv megnevezése — —
Hatarozat szama szam max. 255 karakter [
Kérelmez6 neve szoveg max. 255 karakter I
Kérelmezo sziiletési ; -
- datum éééé.hh.nn I
ideje — N
Kérelmezo lakcime szoveg max. 255 karakter I
Fogyaszt6 azonosito szam max. 255 karakter I
Szerz6désszam szam max. 255 karakter I
Tanllog? t_a s”kezdfi o8 datum max. 255 karakter ?c?c?"hh.nnf I
végso idopontja éééé.hh.nn. —
Kérelmez részére
megallapitott szam max. 255 karakter 1
tdmogatas §sszege
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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

6.1.5.2.2. Az adatadtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgarmesteri Hivatal szdmara a személyesen érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti
egység megvizsgalja, hogy az ligyfél éltal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal
bir6 személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben
sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hidnypdtlast kezdeményezni és
indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a teljesitést
végrehajtja.

6.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdatadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs Ilyen.

6.1.5.2.4. Az atadott informadcio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

6.1.5.2.5. Az informdciodtadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

6.1.5.3 Az elektronikus informdcioadtadasi feliilet, szolgadltatds tigyrendi leirdsa

6.1.5.3.1. Az informdciodtadasi szabdlyzat modositdsa esetén kovetendd eljdards, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdasdanak rendje

A szabélyzat modositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezetd ad utasitdst az adatot atado
munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 0j szabalyzatverziot
jegyz6i utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalé jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

6.1.5.3.2. Az informdciddtadasi szolgaltatdas megsziintetésének rendje

Jelen szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténo attelepitéskor,
b) amennyiben az informacid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok korébdol.

Az informécidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekdvetkezésétol szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatdlyba 1épését megel6zGen legalabb 15 nappal a Jegyzd bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérodl.

16



Informéacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgdrmesteri Hivatal

7. Egyiittmiikodo szerv igazgatasi iigyek szakteriilete
7.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittmitkddo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

e Aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
»A jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol” szolo 17/2015. (I1. 16.) Korm.
rendelet,

— A hagyatéki eljarasrol” szol6 2010. évi XXXVIII. térvény 3. § (2) bekezdés,

- ,,A mezb- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXII. toérvénnyel
Osszefliggd egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrdl” szolé 2013. évi CCXIL.
torvény,

- LA méhdllomanyok védelmérél és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megel6zésérol és lekiizdésérdl” szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet,

- Az dllatok védelmérdl és kiméletérol” szolo 1998. évi XXVIIL. torvény 42/B. § (3)
bekezdése,

- ,,A fés szara novények védelmérdl” szolo 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6. § (1)
bekezdés,

- ,,Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletrdl” szolo 2008. évi XLVI. térvény,

- ,,A vizgazdalkodasrol” sz6l6 1995. évi LVIL torvény 4. § (1) bekezdés d) pontja,

- ,,A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l” szolo 210/2009. (IX. 29.)
Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése,

- A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes
termel0 és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol
és a bejelentés szabalyairol” szolé 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 8. § (1)
bekezdése,

- ,,A temet6krdl és a temetkezésrol” sz616 1999. évi XLIIL torvény 18.§ (1) bekezdés.

e Az egyiittmiikodé szerv hatiskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)

- birtokvédelmi eljaras,

- hagyatéki eljaras,

- hirdetmények, term6fold adds-vételi, haszonbérleti szerzddések kifiiggesztése,

- méhészek nyilvantartasa,

- eb nyilvantartas,

- fakivéagassal kapcsolatos tigyek,

- novényvédelem, gyommentesitési tigyek,

- talajvizréteget érint6 furt vagy asott kut engedélyezése,

- bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasa, miikodési engedéllyel
kapcsolatos tigyek,

- bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasa, telepengedéllyel kapcsolatos tigyek,

- sirhely tigyek.
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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

e Kiadott szakhatésagi allisfoglalisok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Ningcs ilyen.

o Szerzédési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzédések tirgya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir eld)
Ningcs ilyen.
7.1.2. Nyilvdantartdasok dsszefoglalo tabldizata
Nyilvéntartas Nyllv?n'tartas N yll’vanos Kozzététel Kozl,nteles Jo'gszabal,yl
. leirasa (Igen/Részben/Ne (Igen/Részben/Ne hivatkozas
megnevezése helye
m) m)
A nyilvantartas 4 k'eresk(:(!elmi
Nyilvantartas a tartalmazza a tevakenysegek
yilva alma PR
kereskedelmi és a kereskedelmi és a Igen www.perkata.hu Nem f Yegzs:s"ep’ek e
p . A A . eltételeirol” szolo
vendéglato egységekrdl vendéglato egységek 210/2009. (IX. 29.)
adatait e
Korm. rendelet
,,a telepengedély,
illetve a telep
létesitésének
bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes
termel§ és egyes
A nyilvantartas szolgéltato
Nyilvantartas a tartalmazza a loen www.perkata hu Nem tevékenységekrol,
telepekrol telepekre vonatkozo g P ’ valamint a
adatokat telepengedélyezés
rendjérél és a
bejelentés
szabalyairol” sz6lo
57/2013. (IL. 27.)
Korm. rendelet 8. § (1)
bekezdése
A méhallomanyok
védelmérodl és a
o A nyilvéntartds mnizelS mehek sgyes
Nyilvantartas a betegségeinek
"y ,, tartalmazza a Nem o Nem AR,
méhészekrdl oy ; megeldzésérdl és
méhészek adatait S s
lekiizdésérdl” szolo
70/2003. (VL. 27.)
FVM rendelet 2. §
,,a mezo- és
erdégazdasagi foldek
forgalmarol szol6
A nyilvantartas 2013. évi CXXIL
Nyilvantartas a helyi tartalmazza a helyi torvénnyel sszefiiggd
foldbizottsagrol és annak | foldbizottsag tagjainak Nem o Nem egyes
tagjairol torvényben rendelkezésekrdl és
meghatéarozott adatait atmeneti szabalyokrol”
sz016 2013. évi
CCXIL torvény 102. §
(1) bekezdése

18




Informacidatadasi szabalyzat

Perkatai Polgarmesteri Hivatal

Temetd nyilvantartas

A nyilvantartas
tartalmazza az
elhunytak személyes
adatait, a temetést
intéz6 személy nevét,
cimét, a temetés
idépontjat

Nem

Nem

»A temetokrol és a
temetkezésrol” szolo
1999. évi XLIII.
torvény 18. § (1)
bekezdése

7.1.3. A nyilvantartdasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat
rovid, kéznapi neve

Kozhiteles adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Nyilvanos (I/N)

Atadhat6 (I/N)

Atadhato esetén az
atadas médja
(Egyszerii/Automatikus)

Melyik nyilvantartisban

szerepel
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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

7.1.5. A nyilvdintartds informdciddtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus ligyintézés nem kezdeményezhet6. A papir alapon
beérkezd kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirdsok
szerint megvizsgalja és az informdcié atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szamara.

7.1.5.1. Az informdciodtadasi feliiletek dsszefoglalo tdabldazata

Azonosito Egyiittmikodés Gyakorisag Nyilvanos/Nem | Nem nyilvinos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indokliasa

7.1.5.2. Az elektronikus informdciéatadasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informdciok kore,

leirdsa

Leiré adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmezo) formatuma atadando tartalmi,
megnevezése adat? I/N kezelési
informaciok

7.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

7.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs ilyen.

7.1.5.2.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.5. Az informdcidatadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

Nincs ilyen.
7.1.5.3 Az elektronikus informdcidatadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Nincs ilyen.
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Informacidatadasi szabélyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

7.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabdlyzat mddositdsa esetén kovetendd eljards, ezem beliil az
informaciodtadasi szolgdltatds igénybevevdi tajékoztatdasdnak rendje

A szabalyzat modositasa esetén a JegyzO, mint informatikai vezetd ad utasitist az adatot atado
munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 0j szabalyzatverzi6t
jegyz0i utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalo jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

7.1.5.3.2. Az informdciddtaddasi szolgadltatas megsziintetésének rendje

Jelen szabdlyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informacio kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok koérébdl.

Az informdcidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot ado
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megel6zéen legalabb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovdbba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.
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Informacidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

8. Egyiittmiikodé szerv vagyongazdalkodasi iligyek szakteriilete

8.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

»Az Onkormdanyzatok tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartdsi és
adatszolgaltatasi rendjérdl” szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet,

— A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes
szabalyokrol” sz616 1993. évi LXXVIIL torvény 3. §,

— A koztertilet hasznalat rendjérol” szolo 7/2016. (111. 24.) 6nkormanyzati rendelet,

- A képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol” szold
10/2016. (IV. 14.) 6nkormanyzati rendelet.

Az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)

- ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas,

- Onkorményzati lakésok bérbeadasa,

- kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasa,

- tulajdonosi- és kozutkezeldi hozzajarulasok kiadasa.

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad Kki
szakhatodsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

Szerzodési  kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzéodések tirgya, amelyek
tekintetében jogszabily szerzédéskotési kotelezettséget ir eld)

Onkormanyzati lakasok bérbeaddséra vonatkozé szerzodéskotés (,,A lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrol” szolo 1993. évi
LXXVIIL torvény 3. § ) bekezdése alapjan)
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Informdcidatadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal

8.1.5. A nyilvdantartds informdciodtadisi feliiletei, szolgdltatdsai

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus {igyintézés nem kezdeményezhetd. A papir alapon
beérkezd kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsd hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok
szerint megvizsgalja és az informacié ataddsara vonatkozo szabélyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szamara.

8.1.5.1. Az informdciodtadasi feliiletek osszefoglalo tabldazata

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/Nem | Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

8.1.5.2. Az elektronikus informdciddtaddasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

8.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,
leirdsa

Leir6 adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmezo) formatuma atadando tartalmi,
megnevezése adat? I/N kezelési
informaciok

8.1.5.2.2. Az adatatadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

8.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgadltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs ilyen.

8.1.5.2.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Ningcs ilyen.

8.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.
8.1.5.3. Az elektronikus informaciodtadasi feliilet, szolgdltatas iigyrendi leirdsa

Nincs ilyen.
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Informdciddtadasi szabalyzat Perkatai Polgarmesteri Hivatal
8.1.5.3.1. Az informaciéatadasi szabdlyzat modositdsa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciodtaddsi szolgaltatds igénybevevdi tajékoztatdsdnak rendje

A szabalyzat médositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezetdé ad utasitist az adatot atadd
munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az Gj szabélyzatverziot
jegyzOi utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalo jelenti be a NAIH és az
igénybevevd felé.

8.1.5.3.2. Az informaciodtadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Jelen szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informacid kikertil a jelen Szabalyzatban foglalt informacidk korébol.

Az informacioatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
kortilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon belill kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba [épését megelézéen legalabb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabbd intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.

9. Egyiittmiik6dé szerv hivatali gazdalkodasi iigyek szakteriilete
9.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az iratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
»A szamvitelrdl” sz6lo 2000. évi C. térvény
»Az allamhéztartas szamvitelérol” szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

e Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)
Nincs ilyen.

e Kiadott szakhatésagi allasfoglalisok tirgyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

o Szerzédési kotelezettség(ek) felsoroliasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

Nincs ilyen.
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Informaciddatadasi szabalyzat

9.1.2. Nyilvdantartdsok dsszefoglalo tabldzata

Perkatai Polgarmesteri Hivatal

i < Nyilvéntartas Nyilvédnos . oy Kozhiteles Jogszabalyi
Nyilvantartas 7 7 Kozzététel . . h
£ leirasa (Igen/Részben/Ne (Igen/Részben/Ne hivatkozas
megnevezése helye
m) m)
Szigort szamadasu Hpilvantoiiod JA szimvitelrél” sz016
. tartalmazza a beszerzett e izt
nyomtatvanyok T ——— Nem Nem 2000. évi C. torvény
nyilvantartasa SzIgoru szamadasu 168. § (3) bekezdése
nyomtatvanyok adatait ° 9
. , . ,.Az allamhaztartas
N TR Az 6nkormanyzat és P s T
Kotelezettségvallalas S i szamvitelérol” sz616
o . intézményeinek fizetési Nem Nem
nyilvantartas 2 Py E— 4/2013. (1. 11.) Korm.
kotelezettségeit
rendelet
” z ; ,.Az dllamhaztartas
i i Az dnkormanyzat és b D g
Targyi eszkoz intézményeinek tarayi Nem Nem szamvitelérdl” szolo
nyilvantartas Iy el taTey e 4/2013. (1. 11.) Korm.
eszkoz allomanyat
rendelet
Az onkorményzatra és
Vevo, szallitd mtezme’n)'/elre V(?natkozo »A szamvitelr6l” sz41o
gazdasagi eseményekkel Nem Nem

nyilvantartas

kapcsolatban felmeriil$
partnerek adatai

2000. évi C. torvény

9.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kozhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Kézidicles adat Atadhato esetén az
"K.ozhlfeles a.dat Jogszabal'yl Nyilvanos (UN) Atadhaté (UN) dtadds médja Melyik nyilvantartisban
rovid, koznapi neve megnevezése, % ; szerepel
p (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
9.1.4. A nyilvintartdsok dltal kozhitelesnek nem minosiild, egyéb nyilvdintartott adatok
0 sAz:?)t;il i Maisodlagos ) Atadhato esetén Melyik
Adat rovid, 'J“ eg nevezzs Elsédleges/ esetén az Nyilvinos | Atadhaté | azdtadds médja | . ' tayrtésban
koznapi neve g N Misodlagos | elsédleges forrs (I/N) (UN) (Egyszerii/Auto y e
. > jelolése matikus) p
értelmezése
; Szigorl szamadasu
A nyomatviny Els6dleges _ N N nyomtatvanyok
neve és szamjele — — fr 2
nyilvantartasa
Szigoru szamadasu
A beszerzés kelte Els6dleges _ N N nyomtatvanyok
nyilvantartasa
A beszerzést Szigorli szamadasu
igazol6 szdmla Elsédleges N N nyomtatvanyok
sorszama nyilvantartasa
A nyomtatvén Szigorh szamadasu
Y neve Y _ Elsédleges — N N . nyomtatvanyok
nyilvantartasa
A nyomtatvény Szigoru szamadasi
szamijele — Elsddleges - N N o nyolmtlatvanyyok
i nyilvéntartasa
A nyomtatvany Szigora szamadasi
sorszama (-tol, - Elsodleges N N nyomtatvanyok
ig) nyilvantartasa
’ . Szigoru szamadasi
Hasznlz:g::avetel Elsédleges N N nyomtatvanyok
nyilvantartasa
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Informacioatadasi szabdlyzat

Perkatai Polgdarmesteri Hivatal

Hasznalatbél Szigora szamadasu
. Elsédleges N N _ nyomtatvanyok
kivonas kelte — o ;
nyilvantartasa
Szigora szamadasu
Kiselejtezés kelte Elsddleges N N - nyomtatvanyok
nyilvantartasa
. Kotelezettségvallalas
Partner neve Elsédleges N N nyilvAntartds
km‘”eilzeezﬁst;é _— X o Kotelezettségvallalds
: g sodleges e nyilvantartas
Osszege
o e 7 Kotelezettségvallalas
Fizetési hatarid$ Elsodleges N N nyilvantartds
Megvisarolt Targyi eszkoz
targyi eszko'zok Els6dleges N N nyilvéntarts
megnevezése
Megvasarolt Téargyi eszkoz
targyi eszkdzok Elsédleges N N = n i%géntanés
bekerillési értcke “
. . Vevo, szallito
Partnerek adatai Elsédleges N N nyilvantartés
Partnerek Y Vevo, szallité
elérhetdségei — Elsodleges —_— N N — nyilvantartas

9.1.5. A nyilvdintartds informdciddtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai

9.1.5.1. Az informaciodtadasi feliiletek dsszefoglalo tablazata

Azonosito

Egyiittmiikodés
formaja

Gyakorisag

Nyilvinos/Nem
nyilvinos

Nem nyilvanos
esetén a jelolés
indoklasa

9.1.5.2. Az elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatdas miiszaki leirdsa

Ningcs ilyen.

9.1.5.2.1. Az elektronikus informdcioatadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok kore,

leirasa

Leiré adat
(adatmezo)
megnevezése

Adat tipusa

Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
formatuma atadandoé tartalmi,
adat? I/N kezelési
informaciok
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9.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

9.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllasa
Nincs ilyen.

9.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

9.1.5.2.5. Az informdcidatadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén
Nincs ilyen.

9.1.5.3 Az elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Nincs ilyen.

9.1.5.3.1. Az informdciddataddsi szabdlyzat modositasa esetén kiovetendd eljdrds, ezen beliil az
informadciddtaddsi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatdsdnak rendje

A szabdlyzat mddositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet6 ad utasitist az adatot atadod
munkavallalonak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 0j szabélyzatverziot
jegyz0i utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijel6lt munkavéllalé jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

9.1.5.3.2. Az informdciodtaddasi szolgdltatas megsziintetésének rendje

Jelen szabélyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor,
b) amennyiben az informacié kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennalldsa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megeldzden legalabb 15 nappal a Jegyzd bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.
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10. Egyiittmiikodo szerv anyakonyvi iigyek szakteriilete
10.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
10.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

e Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
»Az anyakonyvi eljarasrol” sz6lo 2010. évi . torvény

e Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)

- anyakonyvi kivonatok kiallitasa,

- kulfoldi anyakonyvi események hazai anyakonyvezése,
- sziiletés, hazassag, haldleset anyakonyvezése,

- hazassagkotési szandék bejelentése,

- apai elismerd nyilatkozat,

- csaladi jogallas rendezése,

- bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése,

- névvaltoztatas.

e Kiadott szakhatosagi allasfoglalisok targyinak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki

szakhatosagi allasfoglalast/nyilatkozatot)
Nincs ilyen.

e Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzdédések

tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kitelezettséget ir el)

targya,

Nincs ilyen.

10.1.2. Nyilvantartdsok osszefoglalo tabldazata

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartdas (EAK) 2014. jalius 1-jén keriilt bevezetésre, melynek

amelyek

koszonhetden az anyakonyvi adatok a kdzponti nyilvantartasban, az EAK-ban elérhetéek. Az EAK-

ban tarolt adatok igy a Belligyminisztériumtol, vagy az alabbi link segitségével igényelhet6ek:
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi_kivonat_igenyles.html.

10.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kore

Kozhiteles adat

Kozhiteles adat
rovid, kéznapi neve

jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Nyilvanos (I/N)

Atadhaté (I/N)

Atadhaté esetén az
atadas médja
(Egyszerii/Automatikus)

Melyik nyilvantartisban
szerepel
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10.1.4. A nyilvantartasok dltal kézhitelesnek nem minosiild, egyéb nyilvdantartott adatok

Adat

‘ooszabélvi Maisodlagos . Atadhato esetén Melvik
Adat rovid, yjneg nevezyés Elsédleges/ esetén az Nyilvianos | Atadhato | az dtadds médja 6 ilvénta);‘tiisb "
koznapi neve g Masodlagos | elsddleges forras (I/N) (I/N) (Egyszerii/Auto y &
e, o S : szerepel
jelolése matikus)

értelmezése

10.1.5. A nyilvdntartds informdciddtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus {igyintézés nem kezdeményezheté. A papir alapon
beérkezd kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irdsok
szerint megvizsgalja és az informacid atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szamara.

10.1.5.1. Az informadciodatadasi feliiletek osszefoglalo tdbldzata

Azonosité Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/Nem | Nem nyilvianos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklisa

10.1.5.2. Az elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

10.1.5.2.1. Az elektronikus informdcidatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,
leirasa

Leiro adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kételezéen Egyéb
(adatmez6) formatuma atadando tartalmi,
megnevezése adat? I/N kezelési
informaciok

10.1.5.2.2. Az adatatadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.
10.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nincs ilyen.
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10.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

10.1.5.2.5. Az informdciodtadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

10.1.5.3 Az elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

Ningcs ilyen.

10.1.5.3.1. Az informadciodtaddsi szabalyzat modositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdcioatadasi szolgaltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdanak rendje

A szabdlyzat modositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezetd ad utasitist az adatot atado
munkavallalonak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az \j szabalyzatverziot
jegyz6i utasitdsban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalé jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

10 .1.5.3.2. Az informdciodtaddsi szolgdltatas megsziintetésének rendje

Jelen szabélyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor,
b) amennyiben az informaci6 kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébél.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatdlyba lépését megelézoen legalabb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabbé intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.

11. Egyiittmiikod6 szerv human és bériigyek szakteriilete
11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
11.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

e Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
- ,,A kozszolgalati tisztviselokrol” szolo 2011. évi CXCIX. térvény,
- ,,A munka torvénykonyvérdl” szolé 2012. évi 1. torvény,
- A kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények maddositasardl” szolo 2011. évi CVI. térvény.

e Az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést)

- aPolgarmesteri Hivatalban, az 6nkormanyzat intézményeinél foglalkoztatottak iigyei,
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- kozfoglalkoztatottak ligyei.

Perkatai Polgarmesteri Hivatal

e Kiadott szakhatésagi allasfoglalisok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)
Ningcs ilyen.
o Szerzédési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir el6)
— tanulmanyi szerzédés,
— kozfoglalkoztatasra vonatkozd hatosagi szerz6dés,
— kozfoglalkoztatottakkal kotott kozfoglalkoztatasi szerzodés.
11.1.2. Nyilvdntartdsok osszefoglalo tablazata
I . Nyilvantartas Nyilvanos c g Kozhiteles Jogszabalyi
Ny llvantar,tas leirasa (Igen/Részben/ Kozzététel (Igen/Részben/Ne hivatkozas
megnevezése Nem) helye m)

11.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvintartott adatok kore

Kozhiteles adat

Atadhaté esetén az

Kdslitelesadat Jogszabilyi Nyilvinos (UN) Atadhaté (UN) stadis médja Melylicuyilvintictishan
rovid, koznapi neve megnevezése, 7 7 szerepel
. p (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
11.1.4. A nyilvantartdasok dltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvdntartott adatok
o ':Z:?;l i Misodlagos ) Atadhato esetén Melvik
Adat rovid, ljneg nevezz’ls Elsédleges/ esetén az Nyilvanos | Atadhat6 | az atadas modja n ilvénta};tésban
koznapi neve g o Maisodlagos | elsédleges forras (I/N) (I/N) (Egyszerii/Auto y fr——
= ’ jelolése matikus) p
értelmezése
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11.1.5. A nyilvantartds informdciddtadasi feliiletei, szolgdltatdsai

11.1.5.1. Az informdcioataddsi feliiletek dsszefoglalo tabldzata

Azonosité Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvinos/Nem | Nem nyilvinos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

11.1.5.2. Az elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

11.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,

leirasa
Leiré adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmezd6) formatuma atadandé tartalmi,
megnevezése adat? I/N kezelési

informaciok

11.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

11.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs ilyen.

11.1.5.2.4. Az atadott informacio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

11.1.5.2.5. Az informdcioatadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

11.1.5.3 Az elektronikus informadciodtadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Nincs ilyen.

11.1.5.3.1. Az informdciédtaddasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatas igénybevevdi tdjékoztatasdnak rendje

A szabalyzat modositasa esetén a JegyzO, mint informatikai vezetd ad utasitdst az adatot atadd
munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 0j szabalyzatverziot
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jegyz6i utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalo jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

11.1.5.3.2. Az informaciodtadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Jelen szabalyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor,
b) amennyiben az informacio kikertiil a jelen Szabalyzatban foglalt informéacidk kérébél.

Az informdcioatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot adod
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliill kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba 1épését megel6zben legalabb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.

12. Egyiittmiikodo szerv épitésiigyi szakteriilete
12.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
12.1.1. Az egyiittmitkédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

e Aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
,»Az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol” szolo 1997. évi LXXVIIIL. térvény,

e Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést)

— telekalakitashoz szakhatosagi allasfoglalas kiadasa.

e Kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad Kki
szakhatosagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

— telekcsoport Gjraosztasa,
— telek megosztasa,

— telkek egyesitése,
— telekhatar rendezése.

e Szerzédési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

Nincs ilyen.
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12.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tibldizata

Perkatai Polgdrmesteri Hivatal

s Nyilvantartas Nyilvanos g Kozhiteles Jogszabalyi
Nyllvantar'tzis leirasa (Igen/Részben/ Witzztic) (Igen/Részben/Ne hivatkozas
megnevezése Nem) helye it

12.1.3. A nyilvintartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kore

Kbehitles nda Atadhato esetén az
"K.ozhlfeles a.dat jogszabal,yl Nyilvinos (I/N) Atadhaté (UN) itaddis médja Melyik nyilvantartasban
rovid, koznapi neve megnevezése, . . szerepel
. . (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
12.1.4. A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvintartott adatok
Whsnpy S Masodlagos , Atadhaté esetén Melvil
Adat rovid, :neg nevezyés Elsddleges/ esetén az Nyilvanos | Atadhaté | az dtadds médja vt );'tésban
koznapi neve g 8 Masodlagos | elsédleges forras (I/N) (I/N) (Egyszerii/Auto y szeriel: el
) b jelolése matikus) P
értelmezése

12.1.5. A nyilvantartds informdciodtadasi feliiletei, szolgdltatdsai

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus {igyintézés nem kezdeményezhets. A papir alapon
beérkez6 kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsd hivatali eljarasrend és a jogszabélyi eléirdsok

szerint megvizsgalja és az informdcié atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével
biztositja a kérelmez6 szamara.

12.1.5.1. Az informdciddtadasi feliiletek osszefoglalo tablazata

Azonosité Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvinos/Nem | Nem nyilvanos
formaja nyilvinos esetén a jelolés

indoklasa

12.1.5.2. Az elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.
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12.1.5.2.1. Az elektronikus informdcioatadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,

leirdsa
Leir6 adat Adat tipusa | Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmez6) formatuma atadando tartalmi,
megnevezése adat? I/N kezelési
informaciok

12.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

12.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs ilyen.

12.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

12.1.5.2.5. Az informdcidadtaddas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

12.1.5.3 Az elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Nincs ilyen.

12.1.5.3.1. Az informadciodtadasi szabalyzat modositasa esetén kiovetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciodtadasi szolgaltatds igénybevevdi tdjékoztatdasdnak rendje

A szabélyzat modositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet$ ad utasitdst az adatot 4tado
munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 0j szabalyzatverziot
jegyz6i utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijel6lt munkavallalé jelenti be a NAIH és az
igénybevevo felé.

12 .1.5.3.2. Az informaciédtaddsi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Jelen szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

c) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor,
d) amennyiben az informacio kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informéciok kérébél.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekovetkezésétol szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megelozden legalabb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus
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Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabbd intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.

Perkata, 2017. november 16. TN
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Zaradék:
Ez a Szabalyzat 2017. november 16. napjan keriilt kozzétételre a Perkatai Polgarmesteri Hivatal

hirdetdtablajan, illetve a www.perkata.hu portdlon az Onkormanyzat/egyéb dokumentumok

meniipontban.
A Szabalyzat hatalyba l1épésének napja 2018. januar 1. ——
@ .: ‘ |
Dr. lakos/laszlé . )
jegyz0 /
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