BESZAMOLO

a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2017. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban:
Motv.) 81. §-a kimondja, hogy a képviselo-testiilet az Snkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elékészitésével és
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a polgarmesteri hivatalt. A jegyz6
¢évente szamol be a képviseld-testiiletnek az éltala iranyitott polgdrmesteri hivatal munkéjarol.
A polgarmesteri hivatal 6 feladata — mind 4llamigazgatasi, mind pedig onkormanyzati
tigyekben — a dontések eldkészitése és végrehajtasa.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése eldtt, a korabbi évek beszamoldinak
tematikdjat kovetve, idén is érdemes éattekinteni a feladatok végrehajtasahoz rendelkezésre 4116
emberi eréforrdssal kapcsolatos helyzetiinket, és az év folyaman bekdvetkezett személyi
valtozasokat.

A Hivatal 2017-ben, azonos személyi alloméannyal, valtozatlan 1étszimmal kezdte meg a
tevékenységét. Az év folyaman a pénziigyi-gazdaségi teriileten foglalkoztatottak kdrében
jelentds valtozasok torténtek. Egy f6 alloeszkoz nyilvantartassal foglalkozo koztisztviselénk
nyugdijba vonult, egy adoiigyes kollégand pedig kozds megegyezéssel megsziintette a
munkaviszonyat. Helyettiik egy pénziigyi szamviteli ligyintézd végzettséggel rendelkezd
munkatdrsat és egy érettségizett ligykezel6t sikeriilt felvenniink, aki szamviteli tigyintézéi
tanfolyamra jar, €s varhatoan 2018. II. negyedévében fejezi be tanulmanyait. A human eréforras
gazdalkodas keretében tovabbra nagy hangsulyt helyeztiink a dolgozok képzésére. Ennek
eredményeképpen a kisebb, mindenki szdmara kotelez$ kreditpontos tanfolyamok folyamatos
teljesitésén tul 4 dolgozdnk folytat, illetve folytatott tanulmanyokat. A mér emlitett szamviteli
képzésben részt vevd munkatérson kiviil egy f6 jogi egyetemre jar, egy kollégand felséfokt
vélasztasi szakérti végzettséget, egy pedig mérlegképes konyveldi képesitést szerzett
dllamhéztartasi szakirdnyon. Valamennyi koztisztviseld rendelkezik a munkakdrének
ellatdsahoz sziikséges iskolai végzettséggel, és az ujonnan felvett dolgozok kivételével, az eléirt
kozigazgatasi alapvizsgaval is. Osszességében tehat a személyi allomany a jelenlegi
Osszetételében minden tekintetben alkalmas a Hivatal feladatainak teljesitésére, valamennyi
szaktertileten.

A polgarmesteri hivatalok miikodésére jelent6s hatast gyakorol a jogszabalyi kornyezet,
amelyben a 2017. évben tgy az onkormdanyzati, mint a jegyzéi jogkorok, hatasksrok és
kotelezettségek tekintetében csak aprobb véltozasok torténtek. Tovabb folytatodott az ASP
rendszer bevezetése, amely valamennyi onkorményzat és 6nkormanyzati hivatal szamara
egységes informatikai feliiletet biztosit egy keretrendszer és szamos (add, konyvelési,
gazdalkodasi, iktatasi, stb.) szakrendszer integralt miikodtetéséhez. A bevezetés és maga a
program mindennapos hasznalata is komoly tébblet terhet jelent a dolgozok szamara, akik
rendszeres allamkincstéri képzéseken sajatitottak el az tizemeltetéshez sziikséges ismereteket.



A bevezetésre palyazat keretében nyert 7 millio forint tdmogatas felhaszndldsa csaknem teljes
egészében megtortént. Bgy szakrendszer bevezetése azonban 2018-ra tevédott at, ennek
koltségeire a palyazati forras aranyos része rendelkezésre all.

A beszamold tovabbi, érdemi részét az attekinthetéség érdekében tigycsoportonként allitottuk
ossze, de terjedelmi okokndl fogva csak a legjellemz6bb feladatokra tértiink ki.

A Hivatal 2017. évi kiemelt feladatait a képvisel6-testiilet az 28/2017. (II. 15.) szamu
hatarozataval az alabbiak szerint fogadta el.

1. Az Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat és az Onkormdnyzat intézményei
koltségvetésének, beszamoldjanak elkészitése, a 2017. évi koltségvetés bevételeivel
valé takarékos gazdalkodas. Az ©nall6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek konyvelési feladatainak ellatasa.

2. A képviselé-testiileti, polgarmesteri, nemzetiségi onkormanyzati dontések elokészitése.
Az onkormanyzati rendeletek aktualizalasanak, jogharmoniziciojanak folytatasa, a
dontések nyilvantartisaval és kozzétételével kapesolatos feladatok ellatasa.

3. Az Onkorméanyzat vagyonit tartalmazé targyieszkdz-nyilvantartdsok, kataszteri
nyilvantartas, egyéb analitikus nyilvantartasok folyamatos aktualizélasa, el8irasszert
vezetése.

4. A szocidlis ellatasra jogosultak tajékoztatasa a kiilonboz6 ellatdsi  formak
igénybevételének lehetéségeirdl, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszer(
intézése, illetve dontésre torténd eldokészitése.

5. A helyi addbevételek beszedése, az adoalanyi korrel kapcsolatos nyilvantartasok
vezetése, adokivetések elkészitése és kikiildése. Az adok moédjara behajtando
koztartozasok beszedése.

6. Gyamiigyi igazgatasi feladatok, gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok kiemelt
kezelése, a gyermekvédelmi tamogatasokkal kapcsolatos tigyintézés, gyors, szakszerii
lebonyolitasa.

7. A kozhaszni foglalkoztatashoz sziikséges el6készitd és szervezd tevékenység
eredményes végrehajtasa.

8. Az elektronikus iktatéasi rendszer éltal biztositott lehetéségek felhasznaldsaval a Hivatal
teljes iratanyaganak szakszerii nyilvantartasa, az iratok utjanak naprakész kovetése, az
iratkezelési szabélyzat folyamatos aktualizalasa, a selejtezés végrehajtasa.

9. Palyazatokkal, kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adminisztracios €s elszamoldsi
feladatok végrehajtasa.



10. Az allampolgarok tigyeinek kulturalt, gyors, jogszerl intézése, az iigyfélbarat
ligyintézés kovetelményeinek szem el6tt tartasaval.

A koltségvetési és zarszamadasi rendeleteket (a nemzetiségi ©nkormanyzat esetében
hatdrozatokat) hataridében elkészitettiik, azokat a testiiletek modositas nélkiil elfogadtak. A
takarékos gazdalkodas kovetelményét a Hivatal nem csak sajat kiadasai tekintetében valésitotta
meg. Mind az Onkormdanyzat sajat gazdalkodasa, mind az intézményei esetében elemi
sziikséglet volt a kiadasok visszafogdsa, mivel a rendkiviili allami tdmogatasra csak 1.167 eFt-
ot kaptunk a tervezett 56.236 eFt. helyett.

A takarékos gazdalkodasnak, és a tervezettnél joval magasabb Osszegben realizalt
adobevételeknek koszonhetd, hogy a koltségvetést sikeriilt hosszabb lejarat hitelfelvétel
nélkiil is egyensulyban tartanunk.

Az AMK és a Szocialis Kozpont illetve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
eseményeinek konyvelése is a Hivatalban torténik. Amig azonban a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal egy megallapodds keretében részletesen szabalyozasra kerilt az
egyiittm{ikddés rendszere és folyamata, addig ugyanez tovabbra sem valosult meg a két
koltségvetési szerv vonatkozasaban. Ez a napi feladatok végrehajtasa sordn idénként
nehézségeket okozott, ezért sziikségesnek tartjuk a Hivatal és a koltségvetési szervek kozotti
megallapodas megkotését, amely részletesen szabalyozza a konyveléshez kapcsolodd
feladatmegosztas és kapcsolattartds modjat, tovabba meghatarozza a feleldsségi koroket.

A gazdalkodasi feladatok keretében az év folyaman az Allamkincstér felé 6sszesen 36 db havi-
és 12 db mérlegjelentést teljesitettiink. Kotelezettségvallalas nyilvantartdsba 3.198 tételt
rogzitettiink, a pénztari tételek szama meghaladta az 1.373 darabot. Ez 0Osszesen 9.594
konyvelési tételt generalt az onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban.

Az 6nkorményzati és nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6-testiileti dontések elékészitésével
kapcsolatos tevékenységiink 23, illetve 6 testiileti tilésen elfogadott 10 alaprendelettel, 4
modositd rendelettel, valamint 172 illetve 23 hatarozattal 6sszefliggéd eldterjesztés és tervezet
kidolgozasat foglalta magaba. Az Onkormanyzat esetében 8 Pénziigyi Bizottsagi tilést és 51
hatérozatot, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga esetében pedig 2 iilést és
5 hatarozatot készitettiink eld. Emellett a rendelet és hatarozat nyilvantartasok folyamatos
aktualizalasat is naprakészen teljesitettiik.

Az dnkormdnyzat vagyonat tartalmazo targyieszkoz-nyilvantartasok, kataszteri nyilvantartas,
egyéb analitikus nyilvantartasok folyamatos aktualizalasa, el6irasszerii vezetése hianytalanul
megtortént. Ezzel parhuzamosan keriilt sor az ASP program vonatkoz6 szakrendszerének
bevezetéséhez sziikséges adatok migralasara és a szakrendszer lizembe helyezésére. Az
onkormanyzat vagyonanak hasznositdsa keretében 7 darab lakbérszerzédéshez kapcsolodoan
86 darab szamlat allitottunk ki, 53 darab haszonbérleti szerz6déssel osszefliggésben kezeltiink



befizetéseket. 23 esetben adtunk ki csatorna rakotési engedélyt, 101.450 forint csatorna
érdekeltségi hozzajarulast szedtiink be. Vezettiik a benzin és gazolaj szamldkkal kapcsolatos
analitikus nyilvantartast.

A szocidlisan hatranyos helyzetli csalddok tajékoztatasat a kiilonbozé ellatasi formak
igénybevételének lehetdségeirdl, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszerl elbiralasat,
illetve dontés elékészitését végrehajtottuk. Osszesen 836 ligyben a kiilonbozé tigytipusok
darabszama a kovetkezOképpen alakult.

Rendkiviili teleptilési timogatas: beérkezett kérelmek: 361
megallapitott kérelmek: 308
elutasitott kérelmek: 53
Szocialis célu tzifa timogatas: beérkezett kérelmek: 279
megallapitott kérelmek: 271
elutasitott kérelmek: 8
Teleptilési tamogatas: beérkezett kérelmek: 146
megallapitott kérelmek: 140
elutasitott kérelmek: 6
Els6 lakashoz jutdék tamogatésa: beérkezett kérelmek: 3
megallapitott kérelmek: 3
elutasitott kérelmek: 0
Koztemetés: beérkezett kérelmek: 0
megallapitott kérelmek: 0
elutasitott kérelmek: 0
Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat: beérkezett kérelmek: 11
megallapitott kérelmek: 10
elutasitott kérelmek: 1
Birtokvédelmi eljaras: beérkezett kérelmek: 2
megallapitott kérelmek: 1
elutasitott kérelmek: 1
Miszaki tgyintézés: beérkezett kérelmek: 34
megallapitott kérelmek: 34
elutasitott kérelmek: 0

Az adéztatassal kapcsolatos feladataink teljesitése soran 2017-ben Osszesen 3.379 Ulgyirat
keletkezett. Ezek donté tobbségét a helyi adokkal kapcsolatos értesitések tették ki, amelyek az
adoalanyok adonemenkénti fizetési kotelezettségeit tartalmazzak. Emellett behajtasi,



talajterhelési, gépjarmiado, ado- és értékbizonyitvany kiallitas, kozteriilet foglalas, fizetési
felszolitas, adatszolgaltatas targykorokben keletkeztek még tigyirataink.

SzamszerUsitve a bevételeink a kdvetkezoképpen alakultak.
Idegen bevételek behajtasabol 865.282 forint teljesiilt.

Gépjarmiiadobdl a tervezett felett alakultak a befizetések, igy 5.600.000 forint helyett 6.505.189
forint 6nkormanyzatot illetd bevétel keletkezett.

Talajterhelési dijbdl a tervezett 1.400.000 forintnal alacsonyabb, 756.848 forint bevétel
realizalodott.

Késedelmi potlékbol 212.419 forint, kozteriilet foglalasbol 225.000 forint, egyéb bevételekbsl
pedig nem folyt be bevétel.

A helyi ad6kbol szarmazé bevételek a kovetkezok szerint alakultak.

Terv (Ft.) Tény (Ft.)
Epitményado 300.000 424.706
Magénszemély kommunalis ad6ja 3.000.000 2.758.476
Helyi ipartizési ad6 20.000.000 70.976.570

Osszességében tehdt a helyi adobevételek beszedését joval az elvéarasok felelett teljesitettiik,
ami nagyban hozzajarult ahhoz, hogy a vartnal alacsonyabb mértékli rendkiviili allami
tamogatas ellenére ki tudtuk gazdalkodni a kiilonb6z6 nyertes palyazataink onrészét is.

A gyamiigyi igazgatasi, a gyermekvédelemmel, a gyermekvédelmi tamogatasokkal kapcsolatos
igyeinket igyekeztiink kiemelten kezelni, az ezekkel kapcsolatos feladatainkat gyorsan,
szakszerlen, elvégezni.

Ezen beliil a legnagyobb volumenti feladatot a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vonatkozo6 kérelmek elbiralasa jelentette. E beérkezett kérelmek szama 242 darab volt, amelyre
240 darab helyt ado6 és 2 darab elutasitd hatarozat sziiletett.

A kozhasznt foglalkoztatassal kapcsolatban 2017-ben Gsszesen 4 kérelmet nyujtottunk be a
Foglalkoztatasi Osztaly felé, akik osszesen 79 {6 kozfoglalkoztatottat kdzvetitettek ki az
Onkorményzathoz. A foglalkoztatottak atlagos létszama az év folyaméan 18 £ volt. Teljes
koltségiik tobb mint 78 Mo Ft-ot tett ki.

Az elektronikus iktatasi rendszer éltal biztositott lehetdségek felhasznalasaval a Hivatal teljes
iratanyagéanak szakszer(i nyilvantartasat, az iratok utjanak naprakész kivetését, az iratkezelési



szabalyzat folyamatos aktualizalsét, a selejtezés végrehajtasat maradéktalanul teljesitettik. Az
év folyaman az iktatott tigyiratok szama 5.999 volt.

A terméfold adasvételi és haszonbérleti szerzédések kapesan 29, illetve 8 tigyben jartunk el,
ingatlan arverési és egyéb hirdetmények szdma 51 darab volt.

Az anyakdnyvi igazgatés teriiletén elvégzett munka mennyiségét szemléltetd adatok 2017-ben
a kovetkez6k szerint alakultak.

Bejegyzett anyakdnyvi események: 33 db
Bejegyzett anyakonyvi valtozasok: 27 db
Papir alapt anyakonyvi bejegyzések: 136 db
Kiallitott anyakonyvi kivonatok: 93 db
Teljesitett adatigénylések: 35db
Apai elismerd nyilatkozat felvétel: 18 db
Lakcimcsere illetve pétlas: 215db
Egyéb lakcimmel kapcsolatos tigy: 53 db
Hagyatéki tigy: 43 db

A kereskedelmi igazgatasi tevékenységiink soran 5 Uj Uzletnyitdssal kapcsolatos ligyet
intéztiink és 2 telepengedélyt adtunk ki. Emellett 2017-ben kellett rogzitentink az orszagos ASP
nyilvantartasba a telepiilés valamennyi kereskedelmi egységet.

Részt vettiink az Onkormanyzat pélyazataival kapcsolatos feladatok ellatasaban is. igy az
orvosi rendeld felujitasi, 6voda bévitési palyazatok —el6készitésében, palyazati
dokumentacidjanak kezelésében, projektmenedzsmenttel torténd kapcsolattartdsban. A
KOFOP/ASP palyazat esetében a megvalositasban, és a projektmenedzsmenttel vald
kapcsolattartdsban. Vezettiik a felsorolt palyazatok elkiilonitett szamviteli nyilvantartésait is.

Az allampolgarok kérelmeinek kulturalt, gyors, jogszer(i, tligyfélbarat Ulgyintézési
kovetelményeire kiemelt figyelmet forditottunk. Tevékenységlinkkel kapcsolatban sem az
tigyfelek, sem a feliigyeletiinkre vagy ellendrzésiinkre jogosult hatésagok részérél nem mertiilt
fel kifogas.

Osszességében ugy értékelem, hogy a Hivatal munkatarsai 2017. évben is lelkiismeretesen
végezték munkajukat, szakértelmiikkel, tapasztalatukkal hozzdjarultak az Onkormanyzat
sikeres mikodéséhez. Bar a kiilsé és a belsd ellendrzések altalaban nem taldlnak komoly
hianyossagot a Hivatal tevékenységében, tudjuk, hogy vannak olyan teriiletek ahol tovabb
novelhet6 az tigyintézes szinvonala.



Ehhez kérjiik a Képviselo-testiilet és a Polgarmester Ur tovabbi segitségét és tamogatasat,
egyben koszonjiik, hogy az elmult idészakban biztositottak szdmunkra a zavartalan
munkavégzés feltételeit és anyagi elismerésiinket 2017. évben jelentdsen novelték.

Végezetiil szeretném megkdszonni a Hivatal valamennyi munkatérsanak 2017. évi munkdjat.

Kérem a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2017. évi tevékenységérdl sz6lo beszamolod
elfogadasat.

Hatarozati javaslat

...2018. (... ...) KEPVISELO-TESTULETI HATAROZAT

Perkata Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Perkdtai Polgdrmesteri Hivatal

2017. évi tevékenységérdl szolé beszamolot az eléterjesztés szerint elfogadta.

Felelos: Somogyi Balazs polgarmester

Hataridé: azonnal
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