ELOTERJESZTES

A Polgarmesteri Hivatal 2019. évi kiemelt feladatairol

1. Az Onkorményzat, nemzetiségi o6nkormanyzat és az onkorméanyzat intézményei
koltségvetésének, beszamoldjanak elkészitése, a 2019. évi koltségvetés bevételeivel vald
takarékos gazdalkodas. Az 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek
konyvelési feladatainak ellatasa.

2. A képviselo-testiileti, polgarmesteri, nemzetiségi Onkormanyzati dontések eldkészitése. Az
onkormanyzati rendeletek aktualizalasanak, jogharmonizacidjanak folytatiasa, a dontések
nyilvantartasaval és kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. Az Onkormanyzat vagyonat tartalmazo targyieszkoz-nyilvantartasok, kataszteri nyilvantartas,
egyéb analitikus nyilvantartasok folyamatos aktualizalasa, el6irasszer(i vezetése.

4. A szocialis ellatasra jogosultak tajékoztatasa a kiilonbozo ellatasi forméak igénybevételének
lehetoségeirdl, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszerii intézése, illetve dontésre
torténd elokészitése.

5. A helyi adébevételek beszedése, az addalanyi korrel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
adokivetések elkészitése és kikiildése. Az adok modjara behajtando kdztartozasok beszedése.

o

Gyamiigyi igazgatasi feladatok, gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése,
a gyermekvédelmi tdmogatasokkal kapcsolatos tigyintézés, gyors, szakszerii lebonyolitasa.

7. A kozhaszni foglalkoztatashoz sziikséges elokészitd és szervezd tevékenység eredményes
végrehajtasa. -

8. Az elektronikus iktatasi rendszer altal biztositott lehetdségek felhasznalasaval a Hivatal teljes
iratanyaganak szakszer(i nyilvantartasa, az iratok tjanak naprakész kovetése, az iratkezelési
szabalyzat folyamatos aktualizalasa, a selejtezés végrehajtasa.

o

Palyazatokkal, kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adminisztracidés és elszdmolasi
feladatok végrehajtasa.

10. A 2019. évi valasztasokkal kapcsolatos feladatok szakszerii ellatasa.

11. Az allampolgarok iigyeinek kulturalt, gyors, jogszerli intézése, az iigyfélbarat iigyintézés
kovetelményeinek szem el6tt tartasaval.
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