BESZAMOLO

a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységér(’il

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban:
Motv.) 81. §-a kimondja, hogy a képvisel6-testiilet az Snkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester, jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozéd ligyek dontésre vald elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre a polgarmesteri hivatalt. A jegyzé
évente szamol be a képviseld-testiiletnek az altala iranyitott polgarmesteri hivatal munkajarol.
A polgarmesteri hivatal 6 feladata — mind allamigazgatasi, mind pedig &nkormanyzati
tigyekben — a dontések eldkészitése €s végrehajtasa.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése el6tt, a korabbi évek beszamoldinak
tematikajat kovetve, idén is érdemes attekinteni a feladatok végrehajtidsahoz rendelkezésre 4llo
emberi erdforrdssal kapcsolatos helyzetiinket, és az év folyaman bekdvetkezett személyi
véltozasokat.

A Hivatal 2018-ban, azonos személyi allomannyal, véltozatlan l1étszimmal kezdte meg a
tevékenységét. Az év folyaman a pénziigyi-gazdasagi teriileten foglalkoztatottak korében
jelentds valtozasok torténtek. Egy {6 személyiiggyel, pénztarral, kozfoglalkoztatassal, valamint
kereskedelmi tigyintézéssel foglalkoz6 koztisztviselénk nyugdijba vonult. Helyette egy
felséfoku kozgazdasz asszisztens végzettséggel rendelkezd munkatérsat sikeriilt felvenniink. A
humén eréforras gazdalkodas keretében tovabbra is nagy hangsulyt helyeztiink a dolgozok
képzésére. Ennek eredményeképpen a kisebb, mindenki szdmdra kotelezé kreditpontos
tanfolyamok folyamatos teljesitésén tul 3 dolgozonk folytat, illetve folytatott tanulméanyokat.
Egy 0 jogi egyetemre jar, egy kollégand konyvvizsgalonak tanul, egy pedig a
mérlegképeskdnyvelsi  végzettséget fogja megszerezni 4llamhéztartdsi  szakirdnyon.
Valamennyi koztisztvisel6 rendelkezik a munkakorének ellatisahoz sziikséges iskolai
végzettséggel €s két dolgozok kivételével, az eldirt kozigazgatdsi alapvizsgaval is.
Osszességében tehdt a személyi allomany a jelenlegi Osszetételében minden tekintetben
alkalmas a Hivatal feladatainak teljesitésére, valamennyi szakteriileten.

A polgarmesteri hivatalok miikodésére jelent6s hatast gyakorol a jogszabdlyi kérnyezet,
amelyben a 2018. évben Gigy az onkormanyzati, mint a jegyz6i jogkorok, hataskorok és
kotelezettségek tekintetében csak aprobb valtozéasok torténtek. Tovabb folytatddott az ASP
rendszer bevezetése, amely valamennyi 6nkorményzat és 6nkorményzati hivatal szamara
egységes informatikai feliiletet biztosit egy keretrendszer és szdmos (add, konyvelési,
gazdalkodasi, iktatdsi, stb.) szakrendszer integralt mikdodtetéséhez. A bevezetés és maga a
program mindennapos hasznalata is komoly tobblet terhet jelent a dolgozok szamara, akik
rendszeres allamkincstari képzéseken sajatitottak el az lizemeltetéshez sziikséges ismereteket.
A bevezetésre palyazat keretében nyert 7 millio forint timogatas felhasznalasa teljes egészében
megtortént.



A beszamol6 tovabbi, érdemi részét az attekinthetdség érdekében tigycsoportonként allitottuk
Ossze, de terjedelmi okoknal fogva csak a legjellemz6bb feladatokra tértiink ki. -

A Hivatal 2018. évi kiemelt feladatait a képvisel6-testiilet az 24/2018. (II. 20.) szamu
hatdrozataval az alabbiak szerint fogadta el.

1. Az Onkorményzat, nemzetiségi onkorméanyzat és az onkormanyzat intézményei
koltségvetésének, beszamoldjanak elkészitése, a 2018. évi koltségvetés bevételeivel
valo takarékos gazdalkodas. Az 0Onallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek konyvelési feladatainak ellatésa.

2. A képviselo-testiileti, polgarmesteri, nemzetiségi dnkormanyzati dontések elokészitése.
Az Onkorményzati rendeletek aktualizalasanak, jogharmonizacidjanak folytatdsa, a
dontések nyilvantartasaval és kozzétételével kapesolatos feladatok ellatasa.

3. Az Onkormanyzat vagyonat tartalmazéd targyieszkdz-nyilvantartasok, kataszteri
nyilvantartas, egy¢éb analitikus nyilvantartasok folyamatos aktualizalasa, eléirasszeri
vezetése.

4. A szocidlis ellatdsra jogosultak tajékoztatasa a kiilonbozd ellatdsi formak
igénybevételének lehetdségeir6l, a benyujtott kérelmek gyors, pontos, szakszerii
intézése, illetve dontésre torténd eldkészitése.

5. A helyi adoébevételek beszedése, az addalanyi korrel kapesolatos nyilvantartasok
vezetése, adokivetések elkészitése és kikiildése. Az adok modjara behajtandd
koztartozasok beszedése.

6. Gyamiigyi igazgatasi feladatok, gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok kiemelt
kezelése, a gyermekvédelmi tdmogatasokkal kapcsolatos tigyintézés, gyors, szakszer(i
lebonyolitasa.

7. A kozhasznu foglalkoztatdshoz sziikséges el6készité és szervezd tevékenység
eredményes végrehajtasa.

8. Az elektronikus iktatasi rendszer éltal biztositott lehetdségek felhasznalasaval a Hivatal
teljes iratanyaganak szakszerl nyilvantartasa, az iratok utjanak naprakész kovetése, az

iratkezelési szabalyzat folyamatos aktualizalasa, a selejtezés végrehajtasa.

9. Palyazatokkal, kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adminisztracios és elszamolési
feladatok végrehajtasa.

10. A 2018. évi vélasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.



11. Az allampolgarok tigyeinek kulturalt, gyors, jogszer(i intézése, az {igyfélbarat
~ ligyintézés kovetelményeinek szem elétt tartdsaval. ‘

A koltségvetési és zarszamadasi rendeleteket (a nemzetiségi ©nkormanyzat esetében
hatérozatokat) hataridében elkészitettiik, azokat a testiiletek modositas nélkiil elfogadtak. A
takarékos gazdalkodas kovetelményét a Hivatal nem csak sajat kiadasai tekintetében valdsitotta
meg. Mind az Onkorményzat sajat gazdalkoddsa, mind az intézményei esetében elemi
sziikséglet volt a kiaddsok visszafogasa, mivel a rendkiviili allami tdmogatasra nem palyaztunk.

A takarékos gazdalkoddsnak, és a tervezettnek megfelel$ 6sszegli adobevételeknek koszonhetd,
hogy a koltségvetést sikeriilt hosszabb lejaratu hitelfelvétel nélkiil is egyensilyban tartanunk.

Az AMK és a Szocialis Kozpont illetve a Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi
eseményeinek kdnyvelése is a Hivatalban torténik.

A gazdalkodasi feladatok keretében az év folyamén az Allamkincstar felé Ssszesen 36 db havi-
és 12 db mérlegjelentést teljesitettiink. Kotelezettségvallalas nyilvantartdsba 3.198 tételt
rogzitettiink, a pénztari tételek szama meghaladta az 1.373 darabot. Ez Osszesen 9 594
konyvelési tételt generalt az Snkormanyzat és intézményei vonatkozasaban.

Az dnkormdnyzati és nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld-testiileti dontések eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységiink 22, illetve 5 testiileti iilésen elfogadott 5 alaprendelettel, 5
modositd rendelettel, valamint 164 illetve 21 hatarozattal Ssszefiiggd eldterjesztés és tervezet
kidolgozasat foglalta magdba. Az Onkormanyzat esetében 6 Pénziigyi Bizottsagi iilést €s 48
hatérozatot, a Perkatai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga esetében pedig
4 tilést és 11 hatdrozatot készitettiink el6. Emellett a rendelet és hatdrozat nyilvantartasok
folyamatos aktualizalasat is naprakészen teljesitettiik.

Az dnkormaényzat vagyonat tartalmazo targyieszkdz-nyilvantartasok, kataszteri nyilvantartas,
egy€b analitikus nyilvantartasok folyamatos aktualizalasa, eldirdsszerii vezetése hianytalanul
megtortént az ASP rendszerben. Az 6nkormanyzat vagyonanak hasznositdsa keretében 11
darab lakbérszerzddéshez kapcsolodoan 97 darab szamlat allitottunk ki, 38 darab haszonbérleti
szerz8déssel Osszefiiggésben kezeltiink befizetéseket. 11 esetben adtunk ki csatorna rakodtési
engedélyt, 101.450 forint csatorna érdekeltségi hozzajarulast szedtiink be.

A szocialisan hatranyos helyzetli csaladok tajékoztatdsat a kiilonbozé ellatasi formak
igénybevételének lehetdségeirdl, a benydjtott kérelmek gyors, pontos, szakszer(i elbiralasat,
illetve dontés elokészitését végrehajtottuk. Osszesen 684 tigyben a kiilonbozd tigytipusok
darabszama a kovetkezoképpen alakult.



Rendkiviili teleptilési tamogatas: beérkezett kérelmek: 329

megallapitott kérelmek: ~ 290
elutasitott kérelmek: 39
Szocialis célu tlizifa timogatas: beérkezett kérelmek: 183
megallapitott kérelmek: 168
elutasitott kérelmek: 15
Telepiilési tamogatas: beérkezett kérelmek: 127
megallapitott kérelmek: 124
elutasitott kérelmek: 3
Els6 lakashoz jutok tamogatasa: beérkezett kérelmek: 3
megallapitott kérelmek: 3
elutasitott kérelmek: 0
Koztemetés: beérkezett kérelmek: 2
megallapitott kérelmek: 2
elutasitott kérelmek: 0
Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat: beérkezett kérelmek: 7
megallapitott kérelmek: 7
elutasitott kérelmek: 0
Birtokvédelmi eljaras: beérkezett kérelmek: 2
megallapitott kérelmek: 0
elutasitott kérelmek: 2
Miiszaki tigyintézés: beérkezett kérelmek: 31
megallapitott kérelmek: 31
elutasitott kérelmek: 0

Az adoztatassal kapcsolatos feladataink teljesitése soran 2018-ban Osszesen 1.382 {igyirat
keletkezett. Ezek donté tobbségét a helyi adokkal kapcsolatos értesitések tették ki, amelyek az
adoéalanyok adénemenkénti fizetési kotelezettségeit tartalmazzak. Emellett behajtasi,
talajterhelési, gépjarmiiadd, ado- és értékbizonyitvany kiallitas, kozteriilet foglalas, fizetési
felszolitas, adatszolgaltatas targykorokben keletkeztek még tigyirataink.

Szamszerlsitve a bevételeink a kovetkezoképpen alakultak.

Gépjarmiiadobol a tervezett felett alakultak a befizetések, igy 5.600.000 forint helyett 7.304.041
forint 6nkorméanyzatot illet6 bevétel keletkezett.



Talajterhelési dijbol a tervezett. 1.400.000 forintnal alacsonyabb, 467.548 forint bevétel
realizalodott. T , : -

Késedelmi potlékbol 496.597 forint, kozteriilet foglalasbol 225.000 forint, egyéb bevételekbdl
pedig nem folyt be bevétel.

A helyi adokbol szarmazé bevételek a kivetkezdk szerint alakultak.

Terv (Ft.) Tény (Ft.)
Epitményado 450.000 475.726
Maganszemély kommunalis addja 3.300.000 ) 2.969.705
Helyi ipartizési ado 48.000.000 49.695.438

Osszességében tehat a helyi adobevételek beszedését az elvérdsok felelett teljesitettiik, ami
nagyban hozzajérult ahhoz, hogy a vartnal alacsonyabb mértékii rendkiviili 4llami tAmogatas
ellenére ki tudtuk gazdalkodni a kiilonb6z6 nyertes palyazataink onrészét is.

A gyamligyi igazgatdsi, a gyermekvédelemmel, a gyermekvédelmi timogatasokkal kapcsolatos
tigyeinket igyekeztiink kiemelten kezelni, az ezekkel kapcsolatos feladatainkat gyorsan,
szakszeriien, elvégezni.

Ezen beliil a legnagyobb volumenti feladatot a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vonatkozé kérelmek elbirdldsa jelentette. E beérkezett kérelmek szama 227 darab volt, amelyre
226 darab helyt ad6 és 1 darab elutasito hatarozat sziiletett.

A kozhasznu foglalkoztatdssal kapcsolatban 2018-ban dsszesen 4 kérelmet nytjtottunk be a
Foglalkoztatasi Osztaly felé, akik 6sszesen 60 f6 kozfoglalkoztatottat kdzvetitettek ki az
Onkorményzathoz. A foglalkoztatottak 4tlagos 1étszdma az év folyaman 15 6 volt. Teljes
koltségiik hozzavetdlegesen 30 Mo Ft-ot tett ki. '

Az elektronikus iktatési rendszer éltal biztositott lehet6ségek felhasznalasaval a Hivatal teljes
iratanyaganak szakszer( nyilvantartasat, az iratok utjanak naprakész kovetését, az iratkezelési
szabalyzat folyamatos aktualizalasat, a selejtezés végrehajtasat maradéktalanul teljesitettiik. Az
év folyaman az iktatott {igyiratok szama 4 611 volt.

A term6fold adasvételi és haszonbérleti szerzddések kapcsan 32, illetve 6 iigyben jartunk el,
ingatlan arverési és egyéb hirdetmények szdma 70 darab volt.

Az anyakonyvi igazgatés teriiletén elvégzett munka mennyiségét szemléltetd adatok 2018-ban
a kovetkezok szerint alakultak.



Bejegyzett anyakonyvi események: 35db

7 Bejegyzett anyakonyvi valtozasok: 7 12 db
Papir alapu anyakonyvi bejegyzések: 66 db
Kiallitott anyakonyvi kivonatok: 68 db
Teljesitett adatigénylések: 19 db
Apai elismerd nyilatkozat felvétel: - 15db
Lakcimkartyacsere illetve potlas: 189 db
Egyéb lakcimmel kapcsolatos iigy: 47 db
Hagyatéki tigy: 58 db

A kereskedelmi igazgatasi tevékenységiink soran 1 vj iizletnyitdssal kapcsolatos tigyet
intéztiink és 1 telepengedélyt adtunk ki.

Részt vettiink az Onkormanyzat palyazataival kapcsolatos feladatok ellataséban is. fgy az
orvosi rendel felujitasi, 6voda bovitési palyazatok palyazati dokumentacidjanak kezelésében,
projektmenedzsmenttel tortén6 kapesolattartdsban. A KOFOP/ASP pélyazat esetében a
megvalo6sitasban, és a projektmenedzsmenttel valod kapcsolattartdsban. Vezettiik a felsorolt
palyazatok elkiilonitett szamviteli nyilvantartésait is.

Az allampolgarok kérelmeinek kulturdlt, gyors, jogszerti, tigyfélbarat {igyintézési
kovetelményeire kiemelt figyelmet forditottunk. Tevékenységiinkkel kapcsolatban sem az
ligyfelek, sem a feliigyeletiinkre vagy ellen6rzésiinkre jogosult hatosagok részérél nem meriilt
fel kifogas.

Osszességében ugy értékelem, hogy a Hivatal munkatarsai 2018. évben is lelkiismeretesen
végezték munkajukat, szakértelmiikkel, tapasztalatukkal hozzajarultak az Onkormanyzat
sikeres miikddéséhez. Bar a kiilsé és a belsd ellenérzések altalaban nem taldlnak komoly
hidnyossagot a Hivatal tevékenységében, tudjuk, hogy vannak olyan teriiletek ahol tovabb
novelhet6 az ligyintézés szinvonala.

Ehhez kérjiik a Képviselé-testiilet és a Polgarmester Ur tovabbi segitségét és tamogatasat,
egyben koszonjlik, hogy az elmult id6szakban biztositottdk szdmunkra a zavartalan
munkavégzés feltételeit és anyagi elismerésiinket 2018. évben jelentdsen novelték.

Végezetiil szeretném megkdszonni a Hivatal valamennyi munkatarsanak 2018. évi munkajat.

Kérem a Perkatai Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérél szold beszamold
elfogadasat.



Hatérozati javaslat

.../2019. (... ...) KEPVISELO-TESTULETI HATAROZAT
Perkata Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete a Perkatai Polgarmesteri Hivatal
2018. évi tevékenységérdl szol6 beszamoldt az el6terjesztés szerint elfogadta.

Felelds: Somogyi Balazs polgarmester
Hatérid6: azonnal

Perkéata, 2019. aprilis 18.




